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TIETOSUOJA YLITORNION SEURAKUNNASSA

Hyvaksytty kirkkoneuvostossa 16.10.2018

Taustaa

Ylitornion seurakunnassa piddmme tietosuojaa eli henkilotietojen oikeaoppista kasittelya tar-
kedna. Sitoudumme kunnioittamaan ja toteuttamaan asianmukaista tietosuojaa kaikessa toimin-
nassamme seka noudattamaan tietosuojalainsaadant6a ja sita koskevia suosituksia.

Sovellamme tdman asiakirjan tietosuojaperiaatteita seurakunnan kaikissa toiminnoissa, joissa kasi-
tellaan henkilotietoja. Noudatamme Suomen ev. lut. kirkon tietoturvapolitiikkaa ja tietoturvamaa-
rayksia. Tahan asiakirjaan voi liittyd muita tietosuojaohjeita, joissa tdsmennetdan, miten tietosuo-

jaa ja tietoturvaa koskevia periaatteita toteutetaan kaytanndssa.

Tarkoitus

Asetamme korkeat ja yhtendiset tavoitteet tietosuojan toteutumiselle seurakunnassa. Nain var-
mistamme, etta rekisterdidyt henkilot voivat luottaa siihen, ettd heidan yksityisyyttaan kunnioite-
taan ja turvataan. Tavoitteenamme on sailyttaa myonteinen ja luottamuksellinen toimintaympa-
ristd seurakunnan ja koko kirkon toiminnassa seka vahentaa tietosuojaan liittyvia maineriskeja ja
oikeudellisia riskeja.

Yleiset periaatteet

Kasittelemme henkil6tietoja aina selkeasti ja lainmukaisesti maaritellyn oikeusperusteen nojalla.
Rajoitamme kasittelyn siihen, mika on tarpeellista suhteessa maariteltyihin kasittelyn tarkoituksiin,
kuten jasensuhteen hoitamiseen ja seurakunnan toimintaan osallistumiseen.

Toimimme lainmukaisesti ja asianmukaisesti kaikissa toiminnoissa, joissa henkilotietoja kasitel-
[aan, riippumatta siitd, missa kasittely tapahtuu ja kasitelladanko henkilotietoja seurakunnan sisai-
sesti vai ulkopuolella.

Toimimme henkilotietojen kasittelyssa lapinakyvasti siten, etta rekisteroidyt ovat tietoisia, mita
tietoja ja missa tarkoituksessa kasittelemme.

Emme sdilyteta henkil6tietoja pidempaan kuin on laissa vaadittu tai tarpeen maariteltyja kasitte-
lyn tarkoituksia varten. Kun henkilGtietoja ei enda tarvita, poistamme tai anonymisoimme tiedot.
Tietojen sadilytysajat maarittelemme arkistonmuodostussuunnitelmassa.

Alkkulanraitti 3

95600 Ylitornio

Virasto, puh. 040 521 9384
ylitornio@evl.fi
www.ylitornionseurakunta.fi



P

0

YLITORNION 5
SEURAKUNTA 7==

Huolehdimme siita, etta kaikki tyontekijat, vapaaehtoistyontekijat, luottamushenkilot ja muut ka-
sittelyyn osallistuvat henkil6t ovat tietoisia tietosuojaa koskevista velvollisuuksistaan. Heita sitoo
lakisdateinen tai erikseen kirjallisesti sovittu salassapitovelvollisuus.

Luovutamme henkil6tietoja kolmansille osapuolille vain, jos laki sitd vaatii tai jos luovutukseen on
henkilén suostumus.

Arvioimme henkil6tietojen kasittelyn vaikutukset ja riskit henkilén oikeuksien kannalta ennen ka-

sittelyn aloittamista ja sen jalkeen tarvittaessa, jotta tietosuoja voidaan sisallyttaa kaikkiin kasitte
lytoimintoihin ja jotta kasittelytoimintojen tietosuoja voidaan pitda ajan tasalla. Henkil6tietojen
kasittelytoiminnot dokumentoimme asianmukaisesti. Arvioimme dokumentaatiota sadnnallisesti.

Varmistamme, etta seurakunnan yhteistydkumppanit ja alihankkijat ovat sitoutuneita periaattei-
siimme niiden osallistuessa henkil6tietojen kasittelyyn. Nadissa tapauksissa kiinnitamme erityista
huomiota asianmukaisten kasittelyohjeiden ja ohjeisiin sisaltyvien vaatimusten esittamiseen hen-
kilotietojen kasittelijalle.

Rekisterdidyn oikeudet
Huolehdimme tietosuoja-asetuksessa sdaddettyjen rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisesta.

Rekisteroidylld on oikeus pyytda seurakunnalta paasy hanta itsedan koskeviin henkilotietoihin seka
oikeus pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista ja vas-
tustaa kasittelyd. Naiden oikeuksien kaytto voi kuitenkin olla rajoitettua esimerkiksi silloin, kun ka-
sittelemme tietoja lakisddteisen tehtavan perusteella.

Rekisteroidylld on oikeus peruuttaa henkil6tietojen kasittelya koskeva suostumus, jos tietojen ka-
sittelyn oikeusperusteena on suostumus. Rekisteroidylla voi olla oikeus siirtda tiedot jarjestel-
masta toiseen, jos kyseessa on sellainen tieto, johon kyseinen oikeus soveltuu.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Tietoturva

Toteutamme sopivilla teknisilla ja organisatorisilla keinoilla tietojen luottamuksellisuuden, ehey-
den ja paasyn henkildtietoihin ottaen huomioon henkildiden oikeuksille ja vapauksille henkil6tie-
tojen kasittelysta aiheutuvat riskit.
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Jos henkilon tietosuoja vaarantuu, kasittelemme tilanteen asianmukaisella tavalla ja tiedotamme
asianosaisia laissa asetettujen vaatimusten mukaisesti. Teemme seurakunnassa kaikki toimenpi-
teet, jotka ovat tarpeen henkil6ille kohdistuvien haitallisten vaikutusten lieventamiseksi tietotur-
valoukkaustilanteessa.

Roolit ja vastuut
Kirkkoneuvosto on hyvaksynyt tdaman asiakirjan ja sitoutunut siihen. Esimiehet varmistavat, etta

kaikki heidan alaisensa ovat tietoisia taman tietosuoja-asiakirjan sisallosta ja noudattavat sita.

Jokainen tyontekija, luottamushenkil6 ja vapaaehtoistyontekija on velvollinen ottamaan omassa
toiminnassaan huomioon tietosuojaan liittyvat ohjeistukset ja asianmukaiset menettelytavat.

Kirkkoneuvosto on nimittanyt tietosuojavastaavan, talouspaallikon, hoitamaan tietosuoja-asetuk-
sen mukaisia tehtavia.

Tietosuojavastaava raportoi tietosuojan tilasta kirkkoneuvostolle.
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